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一人１台端末の運用も３年目となりました。児童生徒、先生方の活用推進を支援するために、大分市教育
センターでは、様々な取組を進めています。

◇保守担当からのお知らせ ◇お知らせ

（１）L-Gateへの登録について

L-Gateへの登録作業を行っています。

（２）アカウント等の情報を出力する方法について

※「問合せ先一覧」の変更について
・特別支援学級用iPadの運用終了に伴い、一覧を
変更しました。本レターと一緒に送付しています
ので、印刷して共有してください。

１．校長先生・副校長先生・
教頭先生専用のiPadを配備

ホームページ用画像の撮影や
Teamsを使った職員間の情報伝達等で
活用してください。
※4月17日～28日の間に順次配送します。

２．アカウント管理

令和５年度から、児童生徒の転出入や教職員の
異動に伴うアカウント管理を大分市教育センター
で行います。センターが、アカウントの貸与・
Te-Comp@ssへの登録等を行うことで、学校の負担
軽減を図ります。

３．ロイロノートへの登録

・新年度のクラスへの児童生徒の登録
・児童生徒の「読み仮名」の登録
以上２点の作業を完了しました。

クラス（例：3年2組）を選択し、授業（例：国語）
を作成すれば、すぐに授業を開始することができま
す。また、カードを提出させた際は、読み仮名順に
表示されるようになりました。

４．「わかりやすい」情報発信

iPadヘルプデスクと協力して、問い合わせの多い
内容をまとめた「ポケットマニュアル」を作成し
ました。校長先生専用機と一緒に、印刷したもの
を一冊お渡ししますので、校内で共有してくださ
い。
ICT活用支援サイトも、必要な情報がすぐに見つ
かるようにリニューアルしています。

昨年度もお知らせしましたが、年度が替わりましたので、「端末

の破損等に関する手続き」について、再度、確認をお願いします。

ａ．学校備品破損の場合

・iPad端末（キーボード付きiPadケース含む）
・iPad端末の充電ケーブル、アダプタ
・一部プロジェクタ（備品シールを貼っているもの）

以上のものを破損等した場合は、まず電話にて教育センター

へご一報いただき、「事故報告書」に破損物品の写真を添付し

て、教育センター宛てTe-Comp@ssのメールで提出してください。

※事故報告書は、教育センターから学校施設課へ提出します。

※物品管理者（校長）の職印が必要です。

ｂ．学校備品以外の場合は・・・

「故意又は重大な過失による破損や紛失等」については保守対象
外のため、当事者の負担により原状復旧を図ることとなります。教
育用機器等については、今後とも教育用の目的以外の使用をしな
いよう注意喚起をしていただき、丁寧な取扱いをお願いします。

「事故報告書（第12号様式）」の保管場所
Te-Comp@ssの「ファイル管理→02_各種様式→01_市教委→08_教
育センター→02_情報教育」にある、「【iPad】事故報告書（大分市立
学校物品取扱基準第12号様式）」

まず電話にて教育センターへご一報いただき、「障害状況報告書」
に破損物品の写真を添付して、教育センター宛てTe-Comp@ssの
メールで提出してください。※所属長（校長）の押印は不要です。

「障害状況報告書（様式第1号）」の保管場所
Te-Comp@ssの「ファイル管理→02_各種様式→01_市教委→
08_教育センター→02_情報教育」にある、
「教育用コンピューター等障害状況報告書（様式第1号）」

・児童生徒は、Te-Comp@ssに登録されている
クラス、出席番号を反映させます。
※特別支援学級在籍児童生徒は交流学級に登録します

・先生方は、Te-Comp@ssで「担任」になっている方は、
該当学級に。担任以外の方は、最高学年（小６・
中３・９年）の１組に登録します。

全国学力・学習状況調査を、4月17日～21日の間に
オンラインで実施する学校への登録は14日（金）に終
える予定です。24日以降に実施する学校は、順次、登
録を行います。

ａ．児童生徒用の個票
帳票・データ出力 > 帳票 > 帳票出力＞自治体共通

《小》09_教育用関係＞
大分市_【小】IDとパスワードについて

《中》10_教育用関係＞
大分市_中_IDとパスワードについて

Te-Comp@ssから、情報を出力する方法です。

ｂ．児童生徒用の管理簿 ※担任が保管

帳票・データ出力 > 各種データ > 名簿データ出力

学年を選択して、「【教育用】管理簿」を表示

※転出入等がある場合は、分かり次第、上のＱＲ
コードを読み取って、情報を送信してください。
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